
Gymnázium Václava Hlavatého, Louny,  
Poděbradova 661, příspěvková organizace  

tel.: 415 652 324; e-mail: gvh@glouny.cz 

 

Do našeho provozního týmu hledáme kolegyni / kolegu pro obsazení pracovní pozice: 

ÚČETNÍ, RESP. HLAVNÍ EKONOM/KA ŠKOLY 

Předpokládaný termín nástupu: nejpozději od 1. srpna 2026 

Charakteristika pracovní pozice: 

Komplexní ekonomická agenda příspěvkové organizace, vedení účetnictví, rozpočtové a finanční řízení 
střední školy (gymnázia). 

Náplň práce: 

- vedení účetnictví školy, která je příspěvkovou organizací 
- vedení účetních knih a sestavování účetní závěrky, hospodářského výsledku, zpracování DPPO a 

statistických výkazů včetně předávání příslušným úřadům  
- zpracování finančních rozpočtů (provozní rozpočet, prostředky na platy, ostatní přímé náklady na 

vzdělávání), kontrola průběžného čerpání rozpočtu, návrhy rozpočtových opatření  
- zpracování finančních výkazů a účetních závěrek 
- účtování a správa státních, evropských a dalších dotací  
- správa hospodaření s majetkem – zařazování, odpisování majetku, sestavování odpisového plánu  
- kontrola hospodaření školy a návrhy optimalizačních opatření 
- zajištění styku s bankami, zřizovatelem (Ústecký kraj) a kontrolními orgány 
- zpracování mzdové a personální agendy školy 
- metodická podpora vedení školy ve finančních a ekonomických aspektech řízení 
- sledování změn v ekonomické a účetní legislativě, vytváření ekonomických směrnic a jejich aktualizace  

Od uchazečů očekáváme: 

- samostatnost, pečlivost a odpovědnost, flexibilitu, praxi v účetnictví alespoň 3 roky, ideálně 
v příspěvkové organizaci nebo ve veřejném sektoru (znalost účetnictví v oblasti školství výhodou) 

- minimálně středoškolské vzdělání ekonomického směru s maturitní zkouškou 
- bezpečnou orientaci v platné legislativě  
- uživatelskou znalost práce na PC (MS Excel, Word), znalost účetního programu VEMA velkou výhodou 

Nabízíme: 

- stabilní zaměstnání ve veřejné střední škole na plný úvazek 
- adekvátní ohodnocení (platové zařazení dle nařízení vlády o platových poměrech zaměstnanců ve 

veřejných službách a správě dle nejvyššího dosaženého vzdělání a délky započitatelné praxe – 9./10. 
PT, ocenění kvalitní práce a práce navíc formou osobního ohodnocení a mimořádných odměn) 

- možnost dalšího vzdělávání a profesního rozvoje 
- zaměstnanecké benefity 

Pokud Vás nabídka zaujala, kontaktujte nás do 10. června 2026 se svým profesním 
životopisem s údaji o dosaženém vzdělání a dosavadních zaměstnáních: 

- elektronicky na e-mailovou adresu syrovatko@glouny.cz  
- osobně nebo poštou na adrese školy: Gymnázium Václava Hlavatého, Louny, Poděbradova 

661, 440 01 Louny 

S případnými dotazy se můžete obracet na ředitele školy, tel. číslo: +420 777 904 121. 
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