[ Gymndzium Gymnazium Vaclava Hlavatého, Louny,

U Véclava Hiavatého Podébradova 661, prispévkova organizace

Louny tel.: 415 652 324; e-mail: gvh@glouny.cz

Do naseho provozniho tymu hledame kolegyni / kolegu pro obsazeni pracovni pozice:

UCETNI, RESP. HLAVNi EKONOM/KA SKOLY

Predpokladany termin nastupu: nejpozdéji od 1. srpna 2026

Charakteristika pracovni pozice:

Komplexni ekonomicka agenda pfispévkové organizace, vedeni U€etnictvi, rozpoctové a financni fizeni
stfedni Skoly (gymnazia).

Napln prace:

vedeni Ucetnictvi Skoly, ktera je pfispévkovou organizaci

vedeni ucetnich knih a sestavovani ucetni zavérky, hospodarského vysledku, zpracovani DPPO a
statistickych vykaz( véetné predavani ptislusnym ufaddm

zpracovani financ¢nich rozpoc¢td (provozni rozpocet, prostfedky na platy, ostatni pfimé naklady na
vzdélavani), kontrola pribézného Cerpani rozpoctu, navrhy rozpoctovych opatieni

zpracovani financ¢nich vykaz( a Gcetnich zavérek

uctovani a sprava statnich, evropskych a dalSich dotaci

sprava hospodareni s majetkem — zarazovani, odpisovani majetku, sestavovani odpisového planu
kontrola hospodareni Skoly a navrhy optimalizacnich opatieni

zajisténi styku s bankami, zfizovatelem (Ustecky kraj) a kontrolnimi organy

zpracovani mzdové a personalni agendy Skoly

metodicka podpora vedeni Skoly ve finanénich a ekonomickych aspektech fizeni

sledovani zmén v ekonomické a ucetni legislative, vytvareni ekonomickych smérnic a jejich aktualizace

Od uchazeéu oéekavame:

samostatnost, peclivost a odpovédnost, flexibilitu, praxi v ucetnictvi alespon 3 roky, idealné

v prispévkové organizaci nebo ve verfejném sektoru (znalost Ucetnictvi v oblasti Skolstvi vyhodou)
minimalné stfedoskolské vzdélani ekonomického smeéru s maturitni zkouskou

bezpecnou orientaci v platné legislativé

uzivatelskou znalost prace na PC (MS Excel, Word), znalost ucetniho programu VEMA velkou vyhodou

Nabizime:

stabilni zaméstnani ve verejné stfedni Skole na plny uvazek

adekvatni ohodnoceni (platové zarazeni dle natizeni vlady o platovych pomérech zaméstnanc( ve
verejnych sluzbach a sprave dle nejvyssiho dosazeného vzdélani a délky zapocitatelné praxe —9./10.
PT, ocenéni kvalitni prace a prace navic formou osobniho ohodnoceni a mimofadnych odmeén)
moznost dalSiho vzdélavani a profesniho rozvoje

zameéstnanecké benefity

Pokud Vas nabidka zaujala, kontaktujte nas do 10. cervna 2026 se svym profesnim
Zivotopisem s udaji o dosazeném vzdélani a dosavadnich zaméstnanich:

elektronicky na e-mailovou adresu syrovatko@glouny.cz
osobné nebo posStou na adrese Skoly: Gymnazium Vaclava Hlavatého, Louny, Podébradova
661,440 01 Louny

S pripadnymi dotazy se mlzete obracet na feditele skoly, tel. ¢islo: +420 777 904 121.
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